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1. Общие положения

· 1.1. Положение о порядке приема учащихся (далее по тексту - Положение) в МБОУ «Хужирская средняя общеобразовательная школа» (далее по тексту - Учреждение) разработано на основе следующих нормативных актов:

·    Конституция Российской Федерации от 12. 12. 1993 года;

· Федеральный закон от  29 декабря 2012 года №273 – ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» статьи 55, 67, 77;
· Федеральный закон – от 27 июля 2006 года №1652 – ФЗ «О персональных данных»;
· Закон Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 «О вынужденных переселенцах»;
· Федеральный закон от 27.05.1998 №76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;
· Федеральный закон от 31.05.2002 № 62-ФЗ «О гражданстве Российской Федерации»;
· Федеральный закон от 25.07.2002 № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан Российской Федерации» - статья 10;
· Гражданский кодекс Российской Федерации – статья 20;
· Семейный кодекс Российской Федерации – статья  65;
· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 29.12.2010 №189 «Об утверждении СанПиН 2.4.2.2821-10 «Санитарно-эпидемиологические требования к условиям и организации обучения в общеобразовательных учреждениях»;
· Приказ Министерства образования и науки Российской Федерации от 15.02.2012 №107 «Об утверждении Порядка приема граждан в общеобразовательные учреждения»;
· Нормативные правовые акты Учредителя;
· Устав МБОУ «Хужирская СОШ»;
· Локальные акты Учреждения, регламентирующие правила приема;
· Письмо Министерства образования и науки от 13 мая 2013 года № 08 – 458 «О приеме в общеобразовательные учреждения».
1.2. Данное Положение разработано с целью упорядочения и приведения в строгое соответствие с  действующим законодательством порядка приёма детей в Учреждение. Положение является нормативным, и его требования подлежат безусловному исполнению.

1.3. Положение учитывает разграничение полномочий между органами управления образованием и образовательным учреждением и способствует соблюдению правовой самостоятельности Учреждения в рамках действующего законодательства.
2. Условия приёма на обучение по начальным общим, основным общим и средним общим образовательным программам.
2.1. В Учреждение принимаются граждане Российской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие на территории Ольхонского районного муниципального образования, а также соотечественники из ближнего зарубежья при наличии регистрации в районе по месту жительства (пребывания) или Миграционной службе.

2.2. Комплектование первых классов производится комиссией, создаваемой директором Учреждения, с 1 марта по 31 августа ежегодно. В первый класс принимаются дети, которым исполняется шесть лет и шесть месяцев на начало учебного года, при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими восьми лет. Дети, не достигшие возраста шести лет шести месяцев по состоянию на начало учебного года, принимаются в Учреждение по заявлению родителей (законных представителей) в соответствии с решением Учредителя. Учредитель принимает решение на основании ходатайства Учреждения, подтверждающего наличие необходимых условий и соблюдение санитарных норм и правил, регламентирующих организацию обучения детей с шестилетнего возраста, и отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья.
2.3. Администрация Учреждения при приеме заявления обязана ознакомиться с документами, удостоверяющими личность заявителя, для установления факта родственных отношений и полномочия законного представителя.

2.4. Прием детей, переехавших на постоянное место жительство на обслуживаемую Учреждением территорию из других территорий, производится круглогодично. При наличии свободных мест в Учреждение могут быть приняты лица в порядке перевода из других общеобразовательных учреждений, а также получавшие общее образование в форме семейного образования и (или) самообразования.
2.5. Зачисление в первый класс Учреждения осуществляется без вступительных испытаний (процедур отбора).
2.6. В целях предварительного изучения личности ребенка, его интересов и других характеристик при зачислении в Учреждение на основании заявления или согласия в письменной форме их родителей (законных представителей) может проводиться (медико-психологическая) диагностика, которая определяет уровень готовности ребёнка к обучению. Собеседование с поступающими в первый класс проводится психологическими службами и педагогами Учреждения  в присутствии родителей (законных представителей) и носит рекомендательный характер для родителей. 
2.7. Прием детей в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя).
2.8. Перечень обязательных документов, представляемых родителями, и/или (законными представителями) при приеме в Учреждение:

· Личное заявление родителей (законных представителей) на имя директора о приёме в Учреждение. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:
· наименование Учреждения, И.О.Фамилию руководителя Учреждения;

· фамилию, имя, отчество заявителя;
· домашний адрес, в том числе адрес электронной почты заявителя (при наличии);

· контактный телефон заявителя;

· сведения о ребенке (фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, класс)

· сведения о родителях (фамилия, имя, отчество);

· подпись, дату;

· согласие на обработку и хранение персональных данных заявителя и его ребенка.

· Копию свидетельства о рождении (с предоставлением оригинала) либо документ,  подтверждающий родство заявителя (или законность представления прав обучающегося). Копия свидетельства о рождении заверяется поселковой администрацией либо администрацией Учреждения.
· Копию свидетельства о регистрации по месту жительства или свидетельства о регистрации ребенка по месту пребывания на закрепленной территории с предъявлением оригинала.
· Родители (законные представители) детей, являющиеся гражданами Российской Федерации, но не зарегистрированные на данной территории, предъявляют оригинал свидетельства о рождении ребенка и заверенную в установленном порядке копию документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
· Медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка, по усмотрению родителей (законных представителей).
· Заключение МПК (консилиума) – при зачислении в классы 7-го или 8-го вида обучения.
· Справка о месте проживания ребёнка и его родителей (законных представителей) или паспорт родителей с указанием места регистрации. Свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории  и заверенные в установленном порядке копии указанных документов.
· Документы, представленные родителями (законными представителями)  регистрируются в журнале приема заявлений и после зачисления ребенка в Учреждение хранятся в его личном деле.
· Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ребенка;
· Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются в Учреждение по адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии;
·  Прием на обучение в Учреждение, проводится на принципах равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение;
· Для удобства родителей (законных представителей) детей Учреждение вправе установить график приема документов в зависимости от адреса регистрации;
· Прием учащихся в Учреждение с наличием интерната проводится при отсутствии медицинских противопоказаний для пребывания детей в такой организации.
2.9. Основанием для приостановления  решения о зачислении в Учреждение является:

· неполный комплект документов, необходимых для предоставления в Учреждение;

· документы, не соответствующие требованиям;

· обращение в Учреждение лица, не являющегося родителем (законным представителем) несовершеннолетнего;

· отзыв заявления заявителем.

2.10. При полном соответствии документов требованиям данного Положения заявителям может быть отказано в приёме только по причине отсутствия свободных мест в Учреждении.
2.11. Порядок зачисления в Школу иностранных граждан или лиц без гражданства.
· Приём иностранных граждан или лиц без гражданства в школу осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 25.07.2007 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации».
· Родители (законные представители) ребёнка являющегося иностранным гражданином, предоставляют вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами копию с предъявлением оригинала паспорта иностранного гражданина либо иного документа, установленного федеральным законом или признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина.
·  Родители (законные представители) ребёнка, являющиеся лицом без гражданства в Российской Федерации, предоставляют вместе с заявлением и прилагаемыми к нему документами копию с предъявлением оригинала документа, выданного иностранным государством и признаваемого в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства, либо разрешение на временное проживание, либо вида на жительство или иных документов, предусмотренных федеральным законом или признаваемых в соответствии с международным договором Российской Федерации в качестве документов, удостоверяющих личность лица без гражданства.
· Родители (законные представители) ребёнка, являющегося иностранным гражданином или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закреплённой территории, дополнительно предъявляют заверенные в установленном порядке копии документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучающегося).
· Прием детей во все классы из семей беженцев и вынужденных переселенцев осуществляется на основе записи детей в паспорте родителей (законных представителей) и их письменного заявления с указанием фактического адреса проживания без учета наличия или отсутствия регистрационных документов.
· Иностранные граждане и лица без гражданства документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.
2.12. Основания для отказа о зачислении в Учреждение:

· отсутствие свободных мест;
· недостижение ребенком на 1 сентября календарного года возраста шести лет шести месяцев (при приёме в 1-й класс);
· наличие противопоказаний обучения в массовой школе по состоянию здоровья.
2.13. В случае отказа в зачислении по основаниям, указанным в п. 2.12 департамент образования предоставляет родителям (законным представителям) информацию о наличии свободных мест в общеобразовательных учреждениях района и обеспечивает приём детей в первый класс другого общеобразовательного учреждения.

2.14. Родители (законные представители) детей, представившие в Учреждение заведомо подложные документы, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

3. Порядок приёма в первый классы.
3.1. МБОУ «Хужирская средняя общеобразовательная школа» совместно с администрацией поселка ведёт учёт количественного состава детей, достигших на 1 сентября текущего года возраста 6 лет и 6 месяцев и проживающих на территории Хужирского муниципального образования Ольхонского района. Данная работа проводится ежегодно в период с марта каждого календарного года. 
3.2. В марте приказом директора Учреждения создаётся комиссия по приёму в первый класс. Председателем комиссии назначается заместитель директора по учебно-воспитательной работе. В состав комиссии входят:

· педагог-психолог; 

· учителя начальной школы.
3.3. До начала приема документов Учреждение информирует граждан о перечне образовательных программ, на которые объявляется прием учащихся, и сроках их освоения в соответствии с лицензией, о планируемом количестве мест по классам и образовательным программам.
3.4. Документы, представленные родителями (законными представителями), регистрируются секретарем Учреждения в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается документ, содержащий следующую информацию: 
- входящий номер заявления о приеме в Учреждение;

- перечень представленных документов и отметка об их получении;

- сведения о сроках уведомления о зачислении в 1 – класс;

- контактные телефоны Учреждения для получения информации;

- телефоны Учредителя. 
3.5. Документ заверяется подписью должностного лица, ответственного за прием документов, и печатью организации.
3.6. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей в Учреждение не допускается.

3.7. При приеме детей в Учреждение администрация обязана ознакомить родителей (законных представителей) с уставом, лицензией, свидетельством о государственной аккредитации, учебным планом, и другими документами, регламентирующими осуществление образовательного процесса, расписанием учебных занятий, режимом работы, а также традициями и установленными правилами, а также представить перечень утвержденных учебников на учебный год.
3.8. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации организации, уставом организации фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

3.9. Подписью родителей (законных представителей) учащихся фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
3.10. Количество классов и их наполняемость устанавливаются Учреждением по согласованию с Учредителем в пределах квот, установленных лицензией на право образовательной деятельности.
3.11. Ежегодно в апреле проводится собрание родителей будущих первоклассников.   
3.12. После окончания приема заявлений зачисление в Учреждение оформляется приказом директора Учреждения по мере комплектования классов, но не позднее 31 августа текущего года и доводится до сведения родителей (законных представителей). Все дети, достигшие школьного возраста, независимо от уровня их подготовки зачисляются в первый класс Учреждения. 
3.13. На каждого обучающегося заводится личное дело, в котором хранятся все сданные при приеме и иные документы.
3.14. При переводе обучающегося на 2 ступень общего образования после окончания 1 ступени обучения в Учреждении заявление родителей (законных представителей) либо иные документы для перевода учащегося не требуются.
3.15. Прием детей для индивидуального обучения на дому, а также для детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на основании заключения межведомственной психолого-медико-педагогической комиссии.

4. Порядок приёма в десятый класс.
4.1. В десятый общеобразовательный класс принимаются выпускники основной школы, желающие получить среднее общее образование, имеющие аттестат об основном общем образовании, подтверждающий успешное освоение программ основного общего образования. 
4.2. Прием заявлений в 10 е – классы проводится по мере комплектования классов, но не позднее 31 августа, а зачисление не позднее 1 сентября. Наполняемость 10 классов устанавливается нормативами Министерства образования.
4.3. На очную форму обучения принимаются лица, не достигшие возраста 18 лет и не имеющие среднего общего образования. Для приема обучающихся в 10 класс, окончивших 2 ступень общего образования в данном Учреждении, достаточно его письменного заявления, либо письменного заявления его родителей (законных представителей) на имя руководителя Учреждения. 
4.4. Для приёма вновь прибывших учащихся в десятый класс необходимо представить следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей); 
· копию свидетельства о рождении или паспорт обучающегося;

· справку о регистрации по месту жительства или паспорт родителей (законных представителей) с пропиской;

· документы (или документ) об основном общем образовании государственного образца;
· личное дело;
· в отдельных случаях удостоверение беженцев, вынужденных переселенцев, вид на жительство иностранных граждан и лиц без гражданства.
4.5. При наличии всех документов по Учреждению издается приказ о зачислении ребенка и вносится запись в алфавитную книгу.

4.6. Другие документы могут быть представлены поступающим, если он претендует на льготы, установленные правительством Российской Федерации.

4.7. После получения основного общего образования учащиеся с согласия родителей (законных представителей), успешно прошедшие государственную (итоговую) аттестацию за курс основной школы и получившие аттестат об основном общем образовании, вправе продолжить обучение в любом общеобразовательном учреждении, реализующем программы среднего общего образования.

5. Зачисление детей в школу в порядке перевода.
5.1. При приеме в Школу в порядке перевода из другого образовательного учреждения, имеющего государственную аккредитацию по соответствующему уровню образовательных программ, представляются следующие документы:

· заявление родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в соответствующий класс;
· медицинская карта ребенка;
· копия свидетельства о рождении ребенка;

· ведомость текущих оценок (если не завершен учебный год, четверть);

· личное дело;

· аттестат о получении основного общего образования (для учащихся 10, 11 классов).
5.2. В 10-е классы (при наличии профильных классов) Учреждение имеет право набора по итогам собеседования с учащимися.

5.3. При приёме вновь прибывших обучающихся в 1 – 11 классы администрация Учреждения обязана ознакомить их и (или) их родителей (законных представителей) с Уставом Учреждения и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.4. Разногласия по вопросам приёма между образовательным учреждением и гражданами и (или) их родителями (законными представителями) разрешаются Учредителем. 

5.5. Моментом приёма ребёнка в школу считается вынесение решения об этом администрацией Учреждения и оформлением на него приказа. 

5.6. Школьники из семей беженцев и вынужденных переселенцев, из семей граждан иностранных государств принимаются во все классы так, как указано в пункте 2.11. настоящего положения.
5.7. При приеме в Учреждение не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, языку, происхождению, месту жительства, отношению к религии, принадлежности к общественным организациям.
5.8. В случае расхождения перечня изучаемых учебных дисциплин учащийся в месячный срок проходит аттестацию по учебным предметам в рамках требований государственного образовательного стандарта.
5.9. При обращении в Учреждение ранее обучавшегося по какой-либо форме общего образования, но не имеющего личного дела или ведомости текущих отметок, зачисление осуществляется по итогам аттестации, проведенной специалистами Учреждения в целях определения уровня имеющегося образования:
· для обучающихся 2-4 классов определяется уровень их знаний по русскому языку, литературному чтению, математике, иностранному языку;

· для обучающихся 5-7 классов определяется уровень их знаний по русскому языку, математике, иностранному языку;

· для обучающихся 8-11 классов определяется уровень их знаний  по русскому языку, математике, физике, химии, иностранному языку.
5.10. Перевод учащихся в другое образовательное учреждение может осуществляться по следующим основаниям:

· личное письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием причин выбытия;

· реорганизация или ликвидации Учреждения по решению Учредителя. В случае прекращения деятельности Учреждения Учредитель обеспечивает перевод обучающихся с согласия родителей (законных представителей) в другие образовательные учреждения соответствующего типа;
5.11. При переводе учащегося в другое образовательное учреждение выдаются документы:

· личное дело учащегося, оформленное в соответствии с установленными требованиями;

· табель текущей успеваемости (при переводе в течение учебного года), заверенный печатью и подписью директора.
5.12. Документы, указанные в п. 5.11 настоящего Положения, выдаются родителям (законным представителям) при предоставлении ими в Учреждение справки, подтверждающей, что учащийся будет принят в образовательное учреждение, куда он переводится.
5.13. Родители (законные представители) после зачисления ребёнка в образовательное учреждение, которое он переведён, обязаны предоставить в Учреждение, где ребёнок обучался ранее справку-подтверждение о зачислении.
6. Переход из одного общеобразовательного учреждения в другое.
6.1. Переход из одного общеобразовательного учреждения в другое осуществляется в следующем порядке:

· документы учащегося Учреждение выдаёт родителям (законным представителям) на основании заявления и справки, подтверждающей согласие о приёме учащегося на обучение в другое образовательное учреждение;
· родители и Учреждение заключают договор о сотрудничестве. 
7. Отчисление учащихся.
7.1. Отчисление учащихся из Учреждения оформляется приказом директора и осуществляется в соответствии с законодательством в сфере образования.
7.2. Основанием для отчисления учащегося из Учреждения является:

· письменное заявление родителей (законных представителей) с указанием причины выбытия;
· завершение основного общего образования и получение документа государственного образца о получении основного общего образования;
· медицинские показания, когда по состоянию здоровья ученик не может осваивать программу общего образования, реализуемую Учреждением;
· достижение возраста пятнадцати лет до получения основного общего образования по согласию родителей (законных представителей), комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также департамента образования.
7.3. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего, оставившего Учреждение до получения основного общего образования, и департаментом образования в месячный срок принимает меры, обеспечивающие его трудоустройство и (или) продолжение освоения им образовательной программы основного общего образования по иной форме обучения.
7.4. За неоднократно совершенные грубые нарушения устава Учреждения по решению педагогического совета учащийся, не достигший возраста пятнадцати лет, может быть исключен из Школы. 
7.5. Под неоднократным нарушением понимается грубое нарушение дисциплины совершенное учащимся, не менее двух раз и получившим за это дисциплинарные взыскания.
7.6. Грубым нарушением дисциплины является нарушение, которое повлекло или реально могло повлечь за собой тяжкие последствия в виде: 
· причинения ущерба жизни и здоровью учащихся, сотрудников, посетителей Учреждения;

· причинения ущерба имуществу Учреждения, имуществу учащихся, сотрудников, посетителей Учреждения.

7.7. Решение об отчислении учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет и не получившего основного общего образования, как мера дисциплинарного взыскания принимается с учетом мнения его родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав в присутствии учащегося и его родителей (законных представителей).
7.8. Исключение может быть применено к учащемуся только в том случае, если меры воспитательного характера не дали результата и дальнейшее его пребывание в Учреждении отрицательно влияет на других учащихся, затрагивает права работников, а также мешает его нормальному функционированию.

7.9. Исключение детей-сирот и учащихся, оставшихся без попечения родителей, возможно только с согласия Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, а также органа опеки и попечительства.
7.10. Учреждение письменно уведомляет учащегося и его родителей (законных представителей) о рассмотрении вопроса об его исключении не позднее, чем за 10 дней до рассмотрения этого вопроса.

7.11. Не присутствие учащегося и его родителей (законных представителей) на заседании педагогического совета не является препятствием для рассмотрения вопроса об исключении.
7.12. Основанием для прекращения образовательных отношений является распорядительный акт Учреждения об отчислении учащегося. 
7.13. Выбытие учащегося по основаниям, указанным в п.7.2. настоящего Положения, а также по получению им среднего общего образования оформляется приказом директора с указанием причины выбытия. Одновременно в алфавитную книгу заносится номер и дата приказа, а также указывается причина выбытия.

